Preteltiira Minicl

ANEXO |

PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO(S) s
Secretaria de Agrtcuttura e Melo Amblente

2. DO OBJETO: B e e
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DE SERViQOS
ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E EXECUCAQ CONTABIL, DE
RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
DO MUNICIPIO DE MIRAIMA-CE.

2.1. NOTORIA ESPECIALIZAGAO: A complexidade da Administraggdo PFublica
torna prudente a assessoria/consultoria de empresas especializadas em
determinadas areas, visando o melhor desempenho e eficacia dos érgéos publicos,
de modo que cada tomada de decisdo pode ser realizada com a menor margem de
risco e maior margem de seguranca, pautada em informagdes ciaras, concisas e
tempestivas. Assim a contratagdo de uma empresa especializada que contribua
com a efetividade na prestagéo dos servicos publicos faz-se necessaria. Parte da
doutrina nacional entende gue o profissional de notéria especializag&o € aquele
que se destaca, em um determinado territorio ou em uma determinada regido, pela
sua especializacao ou dedicagdo em determinado ramo de atividade, cuja atuagao
naguele assunto passou a ser conhecida, tornou-se notéria naquele meio. Para
comprovar esta notdria especializagéo a empresa/profissional devera apresentar
prova de execugéo de servigos com perfeita ordem, zelo e lisura, cujo conceito no
campo de sua especialidade seja decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizagédo, aparelhamento, equipe técnica ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, e que permita inferir que o seu
trabalho & essencial e indiscutivelmente o mais adequado & plena satisfagao do

objeto desta solicitagéo.

EQUIPE TECNICA:

3.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO %g\
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Prestacdo de servigos especializados em assessoria e

01 execucdo contabil, de responsabilidade da Secretaria de 12 MES
Agricultura e Meio Ambiente do Municipio de Miraima-
CE.

3.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

3.2.1 - SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE:

Abertura da escrituragao contabil — orgamentéria financeira e patrimonial;
Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacado e
publicagdo da execugdo orgcamentaria e financeira exigidos pela Lei
Complementar n° 131/2009 Lei da Transparencia;
Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de
contas contabeis;
Orientacdo para classificacdo orgamentaria da receita e da despesa, em
conformidade com a Lei Orcamentaria e com as normas vigentes;
Supervisao da escrituracdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao
Orcamento e as variagdes patrimoniais, pelo metodo das partidas dobradas
e em meio eletrénico;
Impressdo de fichas de controle bancério, conciliagbes bancarias e de
receita e despesa,
Elaboragio dos balancetes da Secretaria de Finangas, de forma analitica e
sintética;
Geracao das informagdes relativas & contabilidade (Orgamentaria,
Financeira e Patrimonial) e consolidagéo das informagdes de licitagao, folha
de pagamento e patrimdnio para geragdo do SIM — SISTEMA DE
INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do
Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagéao de Recursos Humanos,
Licitagbes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo s&o de
responsabilidade dos servicos contabeis elencados neste Termo de
Referéncia;
Orientacao para organizagao de documentos mensais de receita e despesa
para remessa a Camara Municipal;
Elaboragdo, impresséo e encadernagao do Livro Diario e Livro Razéao,
Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagao de Contas de
Governo,

)
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Regularizagio junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel por
esta Unidade Gestora a cada mudanga de responsavel;

Orientacdo no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em
obediéncia ao que rege a Lei Federal n° 4.320/64; Lei Complementar
101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Pablico;

Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de
fontes de recursos para o pagamento de despesas;

OrientacGes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no focante a
retencoes de impostos, tributos e contribuicbes previdenciarias;

Elaboragac de Mensagens e Projetos de Lei relativos a creditos adicionais;
Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da
Secretaria do Tesourc Nacional e orientagdo para sua aplicagéo pelo
Municipio;

Elaboracdo de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme
solicitado;

Elaboragdo de pareceres e demais atos em matéria orcamentaria e
financeira;

Elaboracdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para
subsidiar justificativas dos Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado
— TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis, relacionados as
Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagbes realizadas por
esta Corte de Contas ou quaisquer 6rgéos de Controle Externo; Os aspecios
atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagbes e Contratos,
Patriménio e Aspectos Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos servicos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Acompanhamento e geragdo de planilhas para apuragao e recolhimento
mensal do PASEP,

Assessoria e Consultoria didria — in loco — com profissionais qualificados
para acompanhamento dos procedimentos contabeis;

3.3. EQUIPE TECNICA MiNIMA:
A contratada deverad possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia em
Contabilidade Publica, com énfase nas areas Financeira, Orgamentaria e
Patrimonial, capaz de atender o escopo e o porte dos servicos requeridos, nos
prazos a serem estabelecidos.

e A contratada devera ter Equipe Técnica com profissionais com formacgéo

superior em Ciéncias Contébeis, devidamente registrados no Conselho
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Frafel 1 i" A
Regional de Contabilidade do Estado do Ceara, sendo que tais profissionais
deverdo possuir comprovada experiéncia contabil na area publica.

« Inscricio de profissional Contador no Conselho Regional de Contabilidade-
CRC, com no minimo 04 (quatro) anos.

o Possuir experiéncia e conhecimento no sistema operacional ASPEC, o qual
& o sistema utilizado pelo municipio e todos os 6rgéos do municipio na
gestdo contabil, financeira e orgamentaria, podera ser comprovado atraves
de documento emitido pela prépria empresa ou por 6rgéos governamentais
que utilize o mesmo sistema operacional.

3.4. CARGA HORARIA:

a) No minimo 01 (um) profissional de nivel superior, formados em contabilidade e
devidamente registrado e habilitado pelo Conselho Regional de Contabilidade -
CRC, com carga horaria de 160 (cento e sessenta) horas/més, sendo 08 (oito)
horas por dia, e 40 (guarenta) horas por semana.

b) A carga horaria PRESENCIAL refere-se a demanda realizada dentro do Orgéo
Contratante conforme especificacbes dos servigos descritos.

¢) No minimo 01 (um) profissional (diretor) de nivel superior, formado em
contabilidade, administraggo ou areas correlatas, responsavel por demanda
consultiva prestada por escrito através de correio gletrdnico (e-mail), de forma
convencional via consulta escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou
outro recurso de tecnologia da comunicagdo e informagao, prestada & distancia e,
quando necessario, presencialmente, sem limite de quantidade para realizagéo de
consultas a serem feitas por servidores do municipio decorrentes de dividas
suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer crientaga@o
ser dada de forma formal, preferencialmente no formato de parecer, em
observancia ao que prescreve o termo de referéncia.

4. DA-JUSTIFICATIVA DA CONTR-ATA_'QI\O: Lo

Prefacialmente, importa destacar que a presente contratagdo se faz
extremamente necessaria, haja vistas o dever da Administragao Pdblica quanto a
realizar suas prestagdes de contas, onde isto, por forga de Lei, somente pode se
da por meio do controle de suas contas publicas. Por sua vez, o controle destas
contas e manuseio das operagdes correlacionadas séc executadas por um corpo
técnico especifico de profissionais, onde, baseando-se em seus conhecimentos e
demais habilidades, executam essas atividades de extrema relevancia para
administracdo, sobretudo por se tratar de controles impostos a propria gestao
publica.

No mais, a execugao e o suporte técnico minimo de empresa especializada
no que tange as demandas relacionadas aos procedimentos contabeis, O /Qor\
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5. DA FORMALIZAGAO, EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO: .

forca da legislago corrente, a Administracao Publica faz-se estreitamente obrigada
ao cumprimento de diversos atos alheios a contabilidade puUblica e suas
ramificacdes.

Os servicos de contabilidade publica, sao indispensaveis, sob pena de
ocorréncia de prejuizo e descontrole nas agdes da administrago.

Tal servico &€ de natureza obrigatéria, em especial, pela formagéo dos
balancetes, balancos, apresentagao justificativas técnicas € contabeis, informagdes
das receitas e despesas mensais ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara —
TCE-CE e demais ¢rgdos de controle.

O critério de julgamento adotado se enquadra aos padroes e especificidades
técnicas do proprio objeto, onde, somente o menor prego nao poderia avaliar e
escolher de modo mais preciso e eficiente, a empresa capacitada em nivel
adequado & plena execugdo e satisfag@o dos servigos, ademais, tal critério
encontra-se positivado na propria Lei de Licitagbes, o que corrobora tal opcéo.

5.1. Para a execucdo dos servigos serdo emitidas ORDENS DE SERV[COS,' em
conformidade com a proposta apresentada.

5.2. As obriga¢des decorrentes do presente processo administrativo serao
formalizadas mediante lavratura dos respectivos contratos, subscritos pelo
Municipio, através das Secretarias Gestoras, representada(s) pelo(a) Ordenador(a)
de Despesa e o(s) licitante(s) vencedor(es), que observar os termos da Lei n°
8.666/93, do edital e demais normas pertinentes.

5.3. O(s) contrato(s) produzirdo seus juridicos e legais efeitos a partir da data de
assinatura.

5.4. O prazo de execugdo total dos servigos e vigéncia contratual sera de até 12
(DOZE) MESES, podendo ser prorrogado na forma do artigo 57 da Lei Federal n°
8.666/93, devendo ser comprovado a manutencdo das condi¢cbes que
fundamentam a inexigibilidade.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS: . = = ©
6.1. A realizacdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da(s)
Secretaria(s), o(s) qual(is) devera atestar os documentos da despesa, guando
comprovada a fiel e correta prestacgéo dos servicos para fins de pagamento.

6.2. A presenca da fiscalizagdo da(s) Secretaria(s) naoc elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

6.3. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servigo
que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar pg ara

substituicdo dos servicos eventualmente fora de especificagao.
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MIRAIMA
7._R-ES‘PONSABIL;IDADES--EZ'O'BRI'G'AQ@ES,:_--_'...._._.
7.1. Sao obrigagdes do prestador de servicos:

a) executar os servicos licitados dentro dos padroes estabelecidos pelo
MUNICIPIO, de acordo com o especificado neste termo, observando ainda todas
as normas técnicas que eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-
se ainda por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer
clausula ou condicao aqui estabelecida;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer dnus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisguer
encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato que lhes sejam imputaveis,
inclusive com relacdo a terceiros, em decorréncia dos servigos,

¢) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incotregdes;

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ©
acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

e) indicar preposto, aceito pela Administracao, para representé-lo na execugao do
contrato. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante do contratado deverdo ser comunicadas a seus superiores em
tempo habil para a adogéo das medidas convenientes;

f) aceitar nas mesmas condigGes deste instrumento, os acréscimos ou supressdes
gque se fizerem nos servigos, de até 25% (vinte e cinco por cento) da(s)
quantidade(s) maximas do(s) objeto(os) ou do valor inicial atualizado do contrato,
de acordo com o Art. 65, § 1° da Lei 8.666/93, nao sendo necessaria a
comunicacao prévia do Municipio;

g) executar os servicos de forma a nao comprometer o funcionamento dos servigos
do MUNICIPIO;

hynao sendo aceitos os servicos que estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento € conclusé&o
do objeto contratado;

i) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO, cujas
reclamacbes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao
MUNICIPIO, imediatamente ¢ por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando da execugéo do contrato;

j) dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do MUNICIPIO, no tocante a realizagdo
dos servicos, assim como ao cumprimento das obrigagdes previsias neste termo
de referéncia;
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Praleittira Mimicinal de

k) prover todos os meios necessarios & garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer
natureza,

I} comunicar imediatamente ao MUNICIPIO qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

m)  possibilitar ao MUNICIPIO efetuar vistoria nas suas instalacdes, a fim de
verificar as condicbes para atendimento do objeto contratual;

n) respeitar e fazer cumprir a legisiagdo de seguranga € satde no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes,

o) substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus para o MUNICIPIO, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas Uteis da recusa, no todo ou em parte o objeto
recusado pela administragdo, caso constatadas divergéncias nas especificagdes,
as normas e exigéncias especificadas no Projeto Basico, no Edital ou na Proposta
do Contratado, sujeitando-se as penalidades cabiveis;

p) manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer
dados, informacbes, documentos, especificagdes técnicas e comerciais dos
materiais do MUNICIPIO, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou
que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com o fornecimento deste
objeto;

q) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitagao e
qualificacdo exigidas no Edital relativo a licitagao da qual decorreu o presente
ajuste, nos termos do Art. 55, Inciso Xili, da Lei n° 8.666/93, que sera observado,
quando dos pagamentos &8 CONTRATADA,;

r) toda e qualquer tipo de autuagao ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo em questdio, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisbes judiciais,
eximindo o MUNICIPIO de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

s) toda e qualguer muilta, indenizagéo ou despesa imposta ao MUNICIPIO por
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de
regulamento a ser observado na execugao dos servicos, desde que devidas e
pagas, as quais serdo reembolsadas ao MUNICIPIO, que ficara de pleno direito,
autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido ao fornecedor, o valor
correspondente,;

7.1.1. O prestador autoriza o MUNICIPIO a descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos
que lhe forem devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial, assegurada a prévia defesa;

24.2. A ausénecia ou omissdo da fiscalizagdo do MUNICIPIO n&o eximira o
fornecedor das responsabilidades previstas neste termo de referéncia;
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7.2. A falta de quaisquer servicos cujo fornecimento incumbe ao contratado, n&o
poderéa ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugao ou
inexecugao dos servigos objeto deste contrato e ndo a eximira das penalidades a
que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢des
estabelecidas.

7.3. S0 obrigagdes do CONTRATANTE:

a) Indicar o local em que deverao ser realizados 0s servicos,;

b) Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local do servico desde que
cbservadas as normas de seguranga,

c) Efetuar os pagamentos devidos nas condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, apés o cumprimento das formalidades legais;

d) Designar servidor para a vistoria ¢ fiscalizagéo do Servigo;

e) A comunicagéo imediata & CONTRATANTE quanto a possiveis dificuldades na
execucdo do contrato;

f) A prestagéo de informacgbes e esclarecimentos necessarios a execugac do
objeto ou que venham a ser solicitados pelo representante da Contratada;

g) O recebimento do objeto contratado, atestando-o ou rejeitando-o caso nao
esteja de acordo com as especificagbes trazidas neste Termo;

h) A comunicagdo por escrito e tempestiva 4 Contratada referente a qualquer
alteragao ou irregularidade na execugéo deste Contrato;

i) A solicitagao de esclarecimento, corregao e solucdo de incoeréncias, falhas ou
eventuais omissdes constatadas em seus trabalhos, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE, independente da responsabilidade, mesmo ap6s a conclusdo das
etapas e do encerramento do contrato e que forem julgadas como necessarias a
conclusio do processo de desapropriagao e indenizacao;

j) Os esclarecimentos de condictes excepcionais alheias a este termo.

8. GESTOR DO CONTRATO:- e e B e e e
8.1. A Gestso do Contrato sera exercida pelo Secretario da respectiva pasta ou
quem este designar, o qual devera exercer em toda sua plenitude a agéo de que
trata a Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada.

9. DO REAJUSTE E.DA REPACTUAGAO DO VALOR CONTRATADO: .
9.1. O valor do contrato podera ser reajustado nos casos previstos em Lei.

10.1. A fatura relativa aos servigos executados no perfodo de cada més civil devera
ser apresentada & Prefeitura Municipal de Miraima, até o 5° (quinto) dia Gtil do més

subsequente a realizagao dos servicos, para fins de conferéncia e atestacao.
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10.2. O(s) pagamento(s) sera(éo) efetuado(s) através de cheque nominal ou credito
em conta especifica, apds a apresentagdo das respectivas faturas, notas fiscais e
recibos & tesouraria, juntamente com a CND Federal, Estadual, Municipal,
Trabalhista, e CRF do FGTS, depois de atestado pelo setor competente.
10.3. O Pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30(trinta) dias, contados &
partir da data do adimplemento da obrigagdo e em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros.
10.4. Ocorrendo erro na fatura ou oufra circunstancia que desaconselhe o
pagamento, a CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.
10.5. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos
seguintes casos:
a) quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro
do prazo fixado;
b) quando a CONTRATADA assumir obrigagoes em geral para com terceiros, que
possam de qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;
c) inadimpléncia da CONTRATADA na execucao dos servicos.
10.6. Havendo prorrogacéo do prazo de vigéncia do contrato, conforme previséo
legal, por interesse e iniciativa das partes, 0s precos poderéo sofrer reajuste apos o
periodo de 12 (doze) meses, tomando como base © indice oficial da variacéo de
precos, o IGPM-FGV.
10.7. Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente
entre os encargos do contratado e a retribuicgo da Administragao para a justa
remuneragio dos servigos, desde que objetivando a manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugao do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando &lea econdmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos do Art. 65, Inciso Il alinea "d" da Lei 8.666/93, devendo
ser formalizado através de ato administrativo.
10.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido
de encargos moratérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data
limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, aplicando-se a
seguinte formula:

EM=[xNxVP
EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
| = fndice de atualizacdo financeira, calculado segundo a formula:

| = (Tx/100) ‘ !
365 .
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Tx = IPCA (IBGE)}
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento € a data do
efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

SECRETARIA | 6RGAG | N DEPE | OGRAMA/P-AN' DO ONTE
secrerann o P
AGRICULTURAE 06 01 Secretaria :e 1500000000 3,3.90.38.00
MEIC AMBIENTE Agricultura e Meio Ambiente
12. ASSINATURASIVISTOS: .~

Responsaveis pela elaboragéo do

disponibilidade de recursos orgamentarios — analise técnica e financeira:

MIRAIMA/CE, 29 de Dezembro de 2022.

MAR \ONIO SALES

Secretario Municipal de Agvicultura e Meio Ambiente

Esplanada da Estacéo, 433 — Centro — Miraima — CE

Telefone: 88 36301167 ~ E-mail: gabinete miraima.ce.qgov.br
CNPJ/MF n° 10.517.563/0001-%5 - (‘5(:'5!g ne GB.Q?U.Z&%—G
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