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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - Contratacdo de Empresa para prestagdo de servicos de digitalizagao de documentos
Contabeis, Licitatérios, Juridicos e Administrativos referentes aos Exercicios de 2019 e 2020
e Arquivamento em midia digital CD ou DVD, Formate PDF (Portabie Document Format)
OCR  (Optical Character  Recognition), para  atender as necessidades  da
Secretaria Infraestrutura e Servigos Publicos do Municipio de Miraima.

2. OBJETIVO

2.1 — E imprescindivel preservar os documentos produzidos ao longo de cada gestao
possibilitando assim o acesso e compartihamento dos mesmos, sempre que houver
necessidade.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 — A Secretaria de Infraestrutura e Servigos Publicos de Miraima, mediante necessidade
de preservar os arquivos do Municipio, tornando-os acessiveis para consulta e
compartilhamento resolveu contratar empresa especializada para esse fim de forma que
todos os documentos produzidos ao longo dessa gestdo sejam mantidos em arquivos
digitais e possam ser utilizados pelas gestdes posteriores .

4. DA DURAGCAO DO CONTRATO
4.1 - O contrato vigorara pelo prazo a partir da data de sua assinatura, ate 31 de Dezembrio

de 2020.
5. DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE & CONTRATADA até o 10° (décimo)
dia util do més subseqiiente a prestacdo do servigo, depois de constatado o protocolo da
mesma junto ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE-CE, do objeto do servigo
contratado mediante a apresentacao das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo
Setor Competente, de acordo com as exigéncias administrativas em vigor.

52 — Caso ocorra atraso no pagamento na data prevista neste contrato, por
responsabilidade do CONTRATANTE, ficara o mesmo cbrigado a corrigir o valor devido,
com base na variagdo do IGP-M da Fundagéo Getulio Vargas (FGV), “pro rata temporis” ou
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de outro indice que o substitua, desde a data do final do periodo de adimplemento ate a data
do efetivo pagamento.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1 - Executar os servicos dentro dos padrées e normas de acordo com a legislagao vigente;

6.2 - Utilizar profissionais devidamente habilitados e capacitados para o exercicio dos
servigos e providenciar a imediata corregéo das deficiéncias elou irregularidades apontadas
pela Contratante;

6.3 - Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
— obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na Lei de
LicitagGes;

6.4 - Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as
pessoas envolvidas na execugdo do objeto contratual, que nao terao nenhum vinculo
empregaticio com a Contratante

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

71 - A CONTRATANTE se obriga a proporcionar & CONTRATADA todas as condigdes
necessarias ao pleno cumprimento das obrigagbes decorrentes do Termo Contratual,
consoante estabelece a Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

7.2 - Fiscalizar e acompanhar a execucéc do objeto contratual;

7.3 - Comunicar tempestivamente 8 CONTRATADA toda e gualguer ocorréncia relacionada
com a execucdo do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias
corretivas;

7 4 - Providenciar os pagamentos & CONTRATADA 2 vista das Notas Fiscais/Faturas, nos
prazos delimitados na clausula 5, devidamente atestadas pelo Setor Competente.

7.5 - Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execug@o do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas

8. FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 — Em atencdo ao artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a execugéo do conirato sera
fiscalizada por sua devida Secretaria, por meio de servidor devidamente designado para tal
fim, ao qual mantera anotacées e ressalvas acerca da corre¢ao ou incorrecao da execucao
dos servicos, determinando o que for necessario & regularizagéo das faltas ou defeitos
observades, ao gual compete ainda:
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I — Receber provisoria e definitivamente ¢ objeto do Contrato, a partir do qual podera ser
realizado o pagamento de que trata a clausuia sétima, ou rejeita-lo, se executado em
desacordo com este Contrato;

Il — Ser ouvido nas hipoteses de alteragdo ou rescisdo contratual, apresentando, se for o
caso, as justificativas para a tomada dessas providéncias pela autoridade responsavel

UNIDADE REQUISITANTE
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS PUBLICOS.
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