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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1 - OBJETO:

Contracdo de pessoa juridica apta a prestar servicos de assessoria administrativa
especializada na orientacdo e acompanhamento do Controle Interno, exclusivamente
nas areas de almoxarifados, doacées, bens permanentes e controle de frota de
veiculos junto a Prefeitura Municipal de Miraima-CE.

ITEM ESPECIFICAGAO UND | QUANT

Assessoria Administrativa especializada na orientacédo e
acompanhamento do controle interno, exclusivamente nas
01 areas de almoxarifados, doacbes, bens permanentes e
controle de frota de veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Administragdo, Financas e
Planejamento

Assessoria Administrativa especializada na orientacédo e
acompanhamento do controle interno, exclusivamente nas
02 areas de almoxarifados, doacdes, bens permanentes e | Més 12
controle de frota de veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Educacéo.

Assessoria Administrativa especializada na orientagao e
acompanhamento do controle interno, exclusivamente nas
03 areas de almoxarifados, doacdes, bens permanentes e | Més 12
controle de frota de veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Saude.

Assessoria Administrativa especializada na orientagédo e
acompanhamento do controle interno, exclusivamente nas
04 | areas de almoxarifados, doacdes, bens permanentes e | Meés 12
controle de frota de veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Assisténcia Social.

2- JUSTIFICATIVA:

A contratacdo, objeto deste Termo de Referéncia encontra justificativa na
necessidade de pessoal técnico qualificado para atendimento da legislagao em vigor,
pertinente aos servicos objeto do presente instrumento. As crescentes exigéncias
legais, principalmente dos érgdos de fiscalizagdo e controle externo demandam
qualificacdo técnica em constante aperfeicoamento para advertir sobre as
responsabilidades de um setor publico na area de coordenagdo e acompanhamento
dos sistemas de controle interno. Entendendo que o municipio ndo dispdes de equipe
técnica para assumir atividades desta natureza, recorre-se a contratacao destes
servicos, por meio de procedimento onde se busque uma proposta que melhor atenda
as necessidades da administragdo municipal nos servicos em tela.
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3- ESPECIFICACOES DOS SERVIGCOS A SEREM REALIZADOS:

Prestacao de servicos de Consultoria em Controle Interno junto aos Controles
Administrativos do Municipio com atuagio exclusiva nas areas de controle de
materiais (almoxarifado, administracao de patriménio, controle de combustivel
(frota), o qual deverao:

- Promover a orientagdo para manutengdo do tombamento de todo o patriménio
municipal (bens moveis e iméveis), mantendo-os devidamente cadastrados através de
sistema informatizado.

- Orientar e acompanhar o levantamento de todos os bens do Municipio efetuado por
servidores municipais com o acompanhamento de equipe da contratada;

Orientar os servicos de controle dos Almoxarifados compreendendo as acdes a
seguir:

- Promover a orientacdo e acompanhamento aos 6rgdos da Prefeitura quanto a
formulagao de requisi¢cdes de material.

- Orientar e acompanhar o cadastro dos materiais de consumo em conformidade com
notas fiscais de entrada de material, e acompanhamento das requisicées de material
no sistema de controle de Almoxarifado.

- Orientar e acompanhar a perfeita manutengdo de estoque e guarda, em adequada
ordem de armazenamento, conservagdo, classificacdo e registro dos materiais da
Prefeitura.

- Orientar e acompanhar a manutengédo atualizada da escrituracdo referente ao
movimento de entrada e saida de materiais do estoque existente;

- Orientar durante acompanhamento, as reparticdes municipais, no que se refere ao
fornecimento dos materiais requisitados para os diversos servigos;

- Realizar mensalmente o acompanhamento na elaboracdo dos relatérios do
acompanhamento de limitagdes legais e aplicagbes a ser fornecido ao gestor
municipal.

- Fazer analise e relatério mensalmente da documentagéo de Receitas e Despesas;

- Devera, ainda, ser incluso em cada relatério mensal, sugestées de melhoria na
execucao do Controle Interno, quando for o caso;

- Orientar para o Registro e Controle dos dados econémicos e sociais sobre as
populagdes carentes, visando controlar a quantidade de bens doados por periodo e
por beneficiario e orientado na definigdo do carater das doacdes e possiveis
beneficiarios;

A contratada devera promover e acompanhar a elaboracido dos relatérios
mensais abaixo relacionados:

- Relatério dos bens almoxarifados;

- Relagdo de entrada e saida de materiais por area de consumo:
- Relacao de despesas de combustiveis:

- Posicao financeira dos saldo dos itens do almoxarifado:
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- Relatorio de consumo de combustivel por setor.

4 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias
ao pleno cumprimento das obrigagées decorrentes da presente licitacao, consoante
estabelece a Lei no 8.666/93.

Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual.

Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacao
dos servigos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.
Providenciar os pagamentos a CONTRATADA, a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas, pelo setor competente.

Oferecer condi¢ées de trabalho ao CONTRATADO, nos locais dos servigos, caso seja
necessaria a visita da CONTRATADA a Prefeitura Municipal.

5.0 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Prestar os servigos, objeto do contrato de conformidade com as condigdes e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, no termo contratual, e na(s) proposta(s)
vencedora(s) da sessao.

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no instrumento
convocatoério que originou o presente contrato.

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE na execucgao do objeto contratual.

Arcar com eventuais prejuizos causados @ CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos envolvidos na execugdo do contrato que nao terao nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE.

Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao
se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagéo dos servicos;

Facilitar a agéo da fiscalizagéo na inspegédo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

6.0- DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS
Em atencao ao artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a execugao do presente termo de
contrato sera fiscalizada por servidor devidamente designado para esta tarefa, o qual
a Portaria ou Ato de Nomeagdo serdo oportunamente juntados aos autos do
processo, ao qual mantera anotagdes e ressalvas acerca da corre¢ao ou incorrecao
da execucdo dos servicos, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados, ao qual compete ainda:

| — Receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato, a partir do
qual podera ser realizado o pagamento de que trata a clausula sétima do referido
contrato, ou rejeita-lo, se executado em desacordo com este contrato;

Il — Ser ouvido nas hipoteses de alteragdo ou rescisao contratual,
apresentando, se for o caso, as justificativas para a tomada dessas providéncias pela
autoridade responsavel.
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7.0 - DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos serao realizados mensalmente apresentacdo da Nota Fiscal e
Fatura correspondente. As faturas deverdo ser aprovadas, obrigatoriamente, pela
CONTRATANTE, que atestara a execugao dos servigos.

8.0 - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
O contrato vigorara por 12 (doze) meses contados a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n° 8.666/93 e suas
posteriores alteragoes.
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRAIMA
REF. TOMADA DE PRECOS N°. 01.2017.TP.DS

OBJETO: Contratagao de empresa para prestar servigos de assessoria administrativa
especializada na orientagdo e acompanhamento do controle interno, exclusivamente
nas areas de almoxarifados, doacées, bens permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de Miraima.

LOTE UNICO

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT MENSAL TOTAL

Assessoria Administrativa especializada
na orientacdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
01 areas de almoxarifados, doagdes, bens
permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de
Administracdo, Financas e Planejamento

Assessoria Administrativa especializada
na orientagdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
02 | areas de almoxarifados, doagdes, bens | Més 12
permanentes e controle de frota de i
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Educacao.

Assessoria Administrativa especializada
na orientagdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
03 areas de almoxarifados, doacdes, bens | Més 12
permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Saude.

Assessoria Administrativa especializada
na orientacdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
04 areas de almoxarifados, doacdes, bens

permanentes e controle de frota de ble= i
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a  Secretaria de
Assisténcia Social.
VALOR GLOBAL DO LOTE R$ |

Valor Global do LOTE:
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Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
taxas e quaisquer outros énus que por ventura possam recair sobre o servigo objeto da
presente licitagao.

Proponente:

Endereco:

CNPJ:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Prazo de Execucéo dos Servigos: Conforme Edital.

Cidade (UF), de de

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA DE MIRAIMA,
ATRAVES DA SECRETARIA DE

E A EMPRESA

PARA O FIM QUE A SEGUIR SE
DECLARA.

A Prefeitura Municipal de Miraima, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede na Esplanada da Estacédo, n°® 433, Centro, Miraima, Ce, inscrito no CNPJ (M.F)
sob o n° 10.517.563/0001-05, neste ato representada pelo Secretario (a) de

., Sr(a). , denominado de CONTRATANTE,
e, do outro lado, com sede em , a - Bairro
, inscrita no CNPJ(M.F) sob o n° , neste ato representado por

. ao fim assinado, doravante denominada de CONTRATADA, de acordo com
o Edital de Tomada de Pregos n° 01.2017.TP.DS, Processo n° 01.2017.TP.DS em
conformidade com o que preceitua a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes
posteriores, sujeitando-se os contratantes as suas normas e as clausulas e condi¢oes
a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1 - O presente contrato tem como fundamento a Tomada de Pregos n°
01.2017.TP.DS, devidamente homologada pelo(a) Secretario(a) e a proposta da
CONTRATADA, tudo parte integrante deste Termo, independentemente de
transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO CONTRATUAL

2.1 - O presente contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa para prestar
servicos de assessoria administrativa especializada na orientagéo e acompanhamento
do controle interno, exclusivamente nas areas de almoxarifados, doagdes, bens
permanentes e controle de frota de veiculos, destinados ao Municipio de Miraima.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

31 - O valor Contratual mensal importa na quantia de RS
( ), perfazendo aos 12 (doze) meses o valor global de R$

( ).

LOTE UNICO
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VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT MENSAL TOTAL

Assessoria Administrativa especializada
na orientacdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
01 areas de almoxarifados, doagdes, bens
permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a  Secretaria de
Administracao, Financas e Planejamento

Assessoria Administrativa especializada
na orientacdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
02 areas de almoxarifados, doagdes, bens | Més 12
permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Educacéo.

Assessoria Administrativa especializada
na orientacdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
03 areas de almoxarifados, doagbes, bens | Més 12
permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de Saude.

Assessoria Administrativa especializada
na orientacdo e acompanhamento do
controle interno, exclusivamente nas
areas de almoxarifados, doacdes, bens

04 Més 12
permanentes e controle de frota de
veiculos, destinados ao Municipio de
Miraima junto a Secretaria de
Assisténcia Social. B
VALOR GLOBAL DO LOTE R$ |

CLAUSULA QUARTA - DOS REAJUSTES

4.1 - Sera admitido o reajustamento dos pregos, somente se ultrapassado o prazo
minimo, com as devidas e justificadas prorrogag¢des contratuais, de 12 (doze) meses
da data do inicio dos servigos, onde sera adotado o IGPM, apurado e divulgado pela
Fundacao Getulio Vargas — FGV, ou outro que venha a substitui-lo, de acordo com a
conveniéncia da administragao.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

5.1 - O contrato vigorara por 12 (doze) meses contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n°® 8.666/93 e
suas posteriores alteragoes.

Esplanada da Estacéo, n° 433 — Centro — CEP: 62530-000
Miraima — CE - Telefone: (88) 36301167
CNPJ/MF: 10.517.563/0001-05 — CGF: 06.920.294-0



Prefestura Muzucipal de

& iraima

VIRAW

Rubrica

CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

6.1 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais,
acréscimos ou supressdes no quantitativo do objeto contratual, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no § 12, do
art. 65, da Lei N° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA SETIMA — DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente mediante apresentacdo da Nota
Fiscal e Fatura correspondente. As faturas deverédo ser aprovadas, obrigatoriamente,
pela CONTRATANTE, que atestara a execugao dos servicos.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 - A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condicées
necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente licitagéo,
consoante estabelece a Lei no 8.666/93.

8.2 - Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objeto contratual.

8.3 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
prestagao dos servigos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.
8.4 - Providenciar os pagamentos 8 CONTRATADA, a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas, pelo setor competente.

8.5 - Oferecer condigdes de trabalho ao CONTRATADO, nos locais dos servicos,
caso seja necessaria a visita da CONTRATADA a Prefeitura Municipal.

9.0 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - Prestar os servigos, objeto do contrato de conformidade com as condicdes e
prazos estabelecidos no Edital de Tomada de Pregos n° 01.2017.TP.DS, neste termo
contratual, e na(s) proposta(s) vencedora(s) da sessao.

9.2 — Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigcdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
instrumento convocatério que originou o presente contrato.

9.3 — Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE na execugéo do objeto contratual.

9.4 — Arcar com eventuais prejuizos causados @ CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos envolvidos na execugdo do contrato que ndo terdo nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE.

9.5 — Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que
nao se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagéo dos servigos:

9.6 — Facilitar a acdo da fiscalizagdo na inspecdo dos servigos, prestando,
prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
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CLAUSULA DECIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1 — As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com o vencedor, serao
consignadas nas seguintes dotagbes orgamentarias n° 0901.04.122.0014.2.054
(Administragdo, Finangas e Planejamento) 0401.10.122.0014.2.024 (Saude)
0201.12.122.0014.2.007 (Educagao) 0501.08.122.0014.2.034 (Assisténcia Social),
elemento de despesas n° 3.3.90.39.00.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Pela inexecugao total ou parcial das obrigacées assumidas, garantida a previa
defesa, a Administracdo podera aplicar a Contratada, as seguintes sangoes:

a) adverténcia,

b) multa:

b.1) Multa de 10% (dez por cento) pelo ndo cumprimento de clausula ou condicao
prevista no contrato;

b.2) Multa de 0,3% (trés décimo por cento) ao dia até o trigésimo dia de atraso, por
paralisacao dos servigos;

b.3) Os valores das multas referidas nestas clausulas serdo descontadas ex- officio
da CONTRATADA, mediante subtracdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito
em seu favor que mantenha junto a Prefeitura Municipal de Miraima, independente de
notificacao ou interpelagao judicial ou extrajudicial;

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que a contratante
promova sua reabilitagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1 - O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagdo podera
ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.
12.2 - Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da
Lei n? 8.666/93, a Contratante sdo assegurados os direitos previstos no art. 80,
incisos | a IV, paragrafos 1° a 4°, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1 - Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art.
109 da Lei n® 8666/93 e suas alteragoes.

13.2 - Os recursos deverao ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada
e subscrita pelo representante legal da recorrente dirigida a Prefeitura Municipal.

13.3 - Os recursos serdo protocolados na Prefeitura Municipal de Miraima e
encaminhados a Comissao de Licitagao.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DOS
SERVICOS
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14.1 - Em atencao ao artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a execugao do presente
termo de contrato sera fiscalizada por servidor devidamente designado para esta
tarefa, o qual a Portaria ou Ato de Nomeagéo serdo oportunamente juntados aos
autos do processo, ao qual manterd anotagdes e ressalvas acerca da correcao ou
incorrecdo da execucdo dos servigos, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados, ao qual compete ainda:

| — Receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato, a partir do
qual podera ser realizado o pagamento de que trata a clausula sétima do referido
contrato, ou rejeita-lo, se executado em desacordo com este contrato;

Il — Ser ouvido nas hipéteses de alteragdo ou rescisdo contratual,
apresentando, se for o caso, as justificativas para a tomada dessas providéncias pela
autoridade responsavel.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Miraima, Estado do Ceara, para dirimir toda e
qualquer controvérsia oriunda do presente contrato, que nao possa ser resolvida pela
via administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem acertadas as partes firmam o presente instrumento
contratual em 02 (duas) vias para que possa produzir os efeitos legais.

Miraima/CE, de de 2017.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
01. 02.
Nome: Nome:
C.P.F. C.P.F.
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ANEXO IV
DECLARACAOQ DE FATOS SUPERVENIENTES

TOMADA DE PRECOS N.° 01.2017.TP.DS

. inscrita no CNPJ n.° , com

. declara, sob as penas da Lei, que até a presente

data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente Processo Licitatorio,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(Assinatura, nome e niumero da identidade do declarante)
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ANEXO V
DECLARACAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIil DO ARTIGO 7° DA CF

TOMADA DE PRECOS N.° 01.2017.TP.DS

A empresa , CNPJ n.°

bl

com sede declara, em atendimento ao
previsto no edital do Tomada de Pregos n.° 01.2017.TP.DS que nao possui em seu
quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho.

(assinatura, nome e niimero da identidade do declarante)

OBS.: Se a empresa possuir menor de 16 (dezesseis) anos, na condicao de aprendiz,
desde que maior de 14 (quatorze) anos, devera declarar essa condicao.
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Rubrica

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRAIMA
TOMADA DE PRECOS N° 01.2017.TP.DS
Comissao Permanente de Licitagao

(nome/razao social) , Inscrita no CNPJ n°

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° :
DECLARA, para fins do disposto no Edital de Tomada de Pregos n° sob as

sangbes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa — ME (ou
ser empresa de pequeno porte - EPP) nos termos da legislagdo vigente, nio
possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123/20086.

, de de

(Representante legal)
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